
 

 

 

Vacature Financieel-administratief medewerk(st)er 
 
 

Ben jij die medewerk(st)er waarvoor administratieve processen in een huisartsenpraktijk 

geen geheimen kent, kom jij dan ons team komt versterken? 

 
 

 

 

 

Wijkgezondheidscentrum 

Lunetten 

Oeral 1 

3524 DS Utrecht 

030 - 288 4084 

 

INTERESSE? 

Heb je nog vragen? Neem dan 

contact op met onze praktijkmanager 

Thérésa Oost via email  

t.oost@gezondsgul.nl of via 

telefoonnummer 06 – 34 26 04 78.  

 

SOLLICITEREN 

Je kunt je sollicitatie (motivatie + CV) 

voor 6 januari 2025 sturen naar: 

personeelszaken@gezondsgu.nl t.a.v. 

Dieneke Smit, HR - adviseur.  

 

Spreken deze taken en deze rol je 

wel aan, maar ben jij meer het 

type om dit aan te jagen en 

daarna aan een ander over te 

dragen zodra alles op rolletjes 

loopt? Voel je dan ook zeker 

uitgenodigd om te reageren! 
 

 

 

 

WAT ZOEKEN WIJ?  

Een financieel administratieve collega die in samenwerking met en onder 

leiding van de praktijkmanager & controller allerlei administratieve taken 

uitvoert ten behoeve van de patiëntenadministratie. Je taken zullen onder 

andere onderstaande zijn: 

• Patiëntenadministratie (post, in- en uitschrijvingen en dossiers 
controleren, ontvangen en versturen) 

• Telefonisch contact en versturen schriftelijke herinneringen naar 
patiënten of zorgverzekeraars en diverse instanties en collega’s; 

• Agenda-inrichting huisartsen; 
• Bijhouden van kasboeken; 
• Beheren van de contractenregistratie van de afdeling Financiën; 
• Digicoaching (*) centrumassistenten, praktijkondersteuners en artsen; 

(*) Wat is een digicoach? - Digivaardigindezorg Wat breng je mee: MBO 
werk- en denkniveau op administratief gebied. Een flexibele, 
dienstverlenende instelling.  

WAT BIEDEN WIJ?  

Een enthousiast en gedreven team met een prettig werkklimaat. In ons 
centrum is een goed samenwerkend netwerk van zorgverleners als thuiszorg, 
psycholoog, buurtteam, fysiotherapie en apotheek. 
Arbeidsvoorwaarden volgens de cao-huisartsenzorg; afhankelijk van kennis en 
ervaring schaal 4 of 5. 
 

WIJKGEZONDHEIDSCENTRUM LUNETTEN 

Wij leveren als gezondheidscentrum de eerstelijns zorg aan zo’n 8500 

patiënten. In het gezondheidscentrum bevinden zich diverse disciplines zoals 

een apotheek en fysiotherapie.  

 

WIE ZIJN WIJ? 

Ons team bestaat uit doktersassistenten, praktijkmanager, 4 vaste huisartsen 

en 1 langdurige waarnemer, 2 poh s, 2 praktijkverpleegkundigen, 3 poh ggz. We 

hebben niet alleen oog voor de patiënt, maar ook voor elkaar.  
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